MBA学生提交纸质版学位论文注意事项
4月20日前向MBA教育中心提交电子版和纸质版（清稿不要装订）论文定稿时，注意以下事项：
一、论文结构

1.封面
单独准备一张A4纸，用三号宋体（黑体）打出论文题目、论文英文题目、作者姓名和英文姓名，各占一行。
2.硕士学位论文扉页

硕士学位论文扉页自学位论文题目向下填写。
3.学位论文独创性声明

学位论文独创性声明必须由本人签字。
4.学位论文版权使用授权书

本表必须由本人和导师签字，使用方法见《中央财经大学研究生学位论文写作及格式的规定》。

5.中文摘要和英文摘要
中文摘要正文字体为宋体小四号字体，英文摘要正文字体为Times New Roman 小四号。在中、英文摘要最后隔一行注明学位论文的关键词（要求3—5个，不得超出）。

论文摘要的形式为：从中文摘要起，第一行为学位论文题目，论文标题用宋体三号；第二行为作者姓名，宋体四号；第三行为“论文摘要”四字，黑体小三号；以下为正文，宋体小四号；最后隔一行为学位论文的关键词（黑体小四号）。英文摘要不写学位论文题目和姓名）。
6.目录
目录页不加页号。各章、节标题应简明扼要,并标注文章始页号(标注到二级标题)，字体为宋体小四号。（章为一级标题，节为二级标题。）

目录标题和正文标题要严格一致。
7.正文（包括前言在内）
正文采用宋体小四号字。

一般每段段首空两字。同层次段落的缩进要全文统一。
标题末不加标点。

注意几个细节问题：“第一”后面的标点是“，”不是“、”；阿拉伯数字标题号是“1.”不是“1、”；是“一、”不是“一，”，带有括号的阿拉伯数字标题号或中文数字标题号后不应有任何标点。
8. 参考文献
参考文献只列出作者直接阅读过、在正文中被引用过的文献资料，可以放在每页的注释中或一律放在论文结束后，不应放在各章之后。

9.后记

其他情况说明、致谢等，限一页；由导师和本人决定是否需要。
此外，提交论文定稿时还需提交

1.《中央财经大学专业硕士学位研究生信息采集表》（贴照片）一份；

2.《论文指导纪要》；
3.《中央财经大学硕士研究生学位论文导师意见》（要求导师签字）。
领取《中央财经大学攻读工商管理硕士（MBA）学位研究生培养情况表》（A表存入学校科技档案、B表存入研究生个人档案），并于5月6日前返还。

二、其他注意事项

1.论文字体、字号

大标题（如论文题目）      黑体三号

一级标题（章）            黑体小三号

二级标题（节）            黑体四号

三级标题                  黑体小四号

正文及参考文献            宋体小四号

2.行间距一律取“固定行间距  22pt”。

3.打印规格：
必须使用A4纸张。

4.标题层次要清楚，各章、节标题应居中书写。层次编排的书写要做到全书统一，建议如下：

第 1 章      或       第一章

1.1          或       第一节

1.1.1        或         一、

1.           或       （一）

(1)          或          1. 

①           或        （1）

                         ①
5.篇眉和页码

⑴ 如设篇眉应从前言、导论或第一章开始，采用宋体五号字居中书写；

⑵ 页码从前言、导论或第一章开始按阿拉伯数字（五号字）连续编制，直至结束，在各页下方居中书写。页码与正文只空一行字的距离。

各部分均必须单独起页，即中文摘要、英文摘要、正文的各章均应在单页页面上，不能在单页页面上时，应在前加入白纸1页。

6.图、表和公式
图、表和公式等与正文之间要有一行的距离，表述不要重复。图序及图名居中置于图的下方，表序及表名置于表的上方。
7.引文

引文一般应放在每章之后。

8.参考文献

⑴ 连续出版物：作者、文题、刊名、年、期号、起止页码，

⑵ 专、译著：作者（译者）、书名、出版单位、出版社时间、起止页码，

⑶ 论文集：作者、文集名、编者、出版单位、出版社时间、起止页码，

⑷ 学位论文：作者、文题、学位论文级别、学位授予单位、授予年度。

详见《中央财经大学研究生学位论文写作及格式规定》。
以上均为A4纸张，可打印，不得粘贴。

