附件2：

中央财经大学2009届研究生
毕业及派遣工作安排表 
1.6 月 3 日前，各学院（中心、研究院，下同）将毕业生所签《就业协议书》、其他就业形式证明材料（劳动合同复印件、用人单位证明复印件）、《2009届北京地区高等学校毕业生选择去向表》、《毕业生就业信息核实表》、《毕业生就业去向登记表》表等材料交至学校就业指导中心。
    2.6月5日前，各学院将本单位毕业资格审查材料送至研究生部研究生管理科。

    3.6月11日前，组织部、校医院、各学院将毕业生档案材料分别送至研究生部研究生管理科归档（法硕和MBA材料分别送至法学院和MBA教育中心）。
    4.6 月 12日 前，学校审定校研究生优秀毕业生等奖项名单。

    5.6 月 12日，学校召开学位委员会会议，审定毕业生学位授予。

    6.6 月 15－17日，各学院团总支列出需要转出毕业研究生团员名单、收齐团员证后，按团委规定时间，统一到团委学生活动中心（食堂三层）办理毕业研究生团组织关系转出手续。

    7.6 月 15－17日，组织部在团委学生活动中心（食堂三层）办理毕业生党员党组织关系转出手续。

    8.6月15--18日，财务处办理毕业研究生离校手续和补交学费的相关手续（每日办理时间：8：00-11：30 14：00-17：00）。
    9.6 月 15 --19 日，图书馆在二层信息技术咨询处办理毕业生归还借阅书籍手续，毕业研究生需同时提交纸质学位论文四份。
    10.6 月16－17日 ，学校就业指导中心将户口迁移地址等派遣数据报保卫处 ，将毕业研究生档案寄发地址转至研究生部。
    11.6 月 16－18 日，校医院在挂号室办理公费毕业研究生医疗证退证手续。
    12、6 月 17―23 日，保卫处到大钟寺派出所办理毕业生户口迁移卡。
    13.6 月 20 日前 ，研究生部整理并到北京市教委上报毕业研究生学历证书电子注册数据。

    14.6 月 22 日 ，学校就业指导中心到北京市教委上报 2009届毕业生就业方案并办理毕业生报到证。

    15.6 月 24日 ，后勤服务产业集团在学五楼西门值班室办理毕业研究生宿舍离校手续。

    16.6 月 24—25日 ，以学院为单位，班主任到校就业指导中心统一领取报到证。毕业生凭手续办理完毕的《离校转单》到各学院领取报到证。

    17.6 月 24日 － 25日，以学院为单位，班主任到学校就业指导中心统一领取户口卡（到北京地区落户使用）或户口迁移卡（到京外地区落户使用）。毕业生到各学院领取户口卡或户口迁移卡。

    18.6月25 — 26日，派遣至京外地区的毕业研究生凭报到证到财务处领取派遣手续费及就业奖励费用。
    19.6 月25 日前 ，研究生部完成毕业研究生毕业证、学位证及成绩卡的制作。

    20.6 月26日 ，毕业生联欢晚会。 

    21.6 月 28日， 2009 届研究生毕业典礼暨学位授予仪式。

    22.6 月 29 日 ，后勤服务产业集团安排毕业研究生行李托运。（考取本校博士研究生的毕业生的行李集中存放，另行通知）
    23.6月30日前，毕业研究生凭有效证件在校园一卡通管理中心的办公时间内均可办理退卡手续。如已考取本校博士生，届时可凭录取通知书办理续卡手续。7月1日开始不再办理退卡退费手续，校园一卡通管理中心将对毕业生的一卡通进行集体销户。
24.6 月 30日前，毕业生离校。

    25.7 月10日 前，研究生部整理、寄发毕业研究生档案。
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